
 
 

             ระเบียบสหกรณออมทรัพยตํารวจสุราษฎรธานี  จํากัด 
วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2556 

********** 

 อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยตํารวจสุราษฏรธานี จํากัด พ.ศ.2554
ขอ 94(8) ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนนิการ ชุดที่ 48 คร้ังที่ 12 เมื่อวันที่ 10 กรกฎาคม พ.ศ.  2556 ได
กําหนดระเบยีบ วาดวยการพสัดุ    โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการดําเนินการดงัตอไปนี ้
  ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา   “ระเบียบสหกรณออมทรัพยตาํรวจสุราษฎรธานี  จํากัด   วาดวยการ
พัสดุ  พ.ศ. 2555” 
  ขอ 2. ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวนัถัดจากวนัประกาศ เปนตนไป 
  ขอ 3. ใหยกเลิก “ระเบียบ วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2555” 
  บรรดาประกาศ มติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  ระเบียบอ่ืนใดทีม่ีอยูกอนวันใช
ระเบียบนี้  ซ่ึงมีขอกําหนดขดัหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนีแ้ทน 

หมวดที่  1 
ขอความทั่วไป 

  ขอ 4. ในระเบียบนี้   
“พัสดุ”   หมายความวา วัสดุ  ครุภัณฑ ทีด่นิและสิ่งกอสราง ที่กําหนดไวทายระเบยีบนี้ 

                        “การพัสดุ” หมายความวาการซื้อ  การจาง  การซอม  และการบํารุงรักษา 
                              “หัวหนาเจาหนาที่พัสด”ุ  หมายความวา  ผูจัดการหรือผูซ่ึงไดรับการแตงตั้ง  จาก
ประธานกรรมการใหเปนหวัหนาแลวแตกรณี 
  “เจาหนาทีพ่ัสดุ”     หมายความวา    เจาหนาที่สหกรณออมทรัพยตํารวจสุราษฎรธานี  
จํากัด  ที่ไดรับการเสนอชื่อจากผูจัดการสหกรณฯ โดยไดรับความเห็นชอบจากมติที่ประชุม
คณะกรรมการดําเนินการ 

“การซื้อ” หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิด  แตไมรวมถึงการจัดหา 
วัสดุในลักษณะการจาง 
  “การจาง” หมายความวา การจางซอมครุภัณฑสํานักงาน  การจางเหมาตอเติมอาคาร
สํานักงานและการจางเหมาบริการ 
  “ผูส่ังซ้ือ”หมายความวา ผูมีอํานาจสั่งซ้ือตามที่คณะกรรมการดําเนนิการสหกรณออม
ทรัพยตํารวจสรุาษฎรธานี  จํากัด  มอบหมาย 
  “ผูส่ังจาง”  หมายความวา ผูมีอํานาจสั่งจางตามที่คณะกรรมการดําเนนิการสหกรณ
ออมทรัพยตํารวจสุราษฎรธานี  จํากัด  มอบหมาย 
 



หมวดที่  2 
การจัดหาพัสดุ 

  ขอ  5     การจดัหาพัสดุ   ไดแกการซื้อหรือการจางของผูมีอํานาจในวงเงิน    ที่ไดรับ
มอบหมายจากคณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยตํารวจสุราษฎรธานี  จํากัด  ซ่ึงกระทําได 4 
วิธี  คือ วิธีตกลงราคา  วิธีสอบราคา  วิธีประกวดราคา และวิธีพิเศษ 
                            5.1 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา   ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมี
ราคาไมเกินหนึ่งแสนบาท 

 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาที่พัสดตุิดตอตกลงราคา 
กับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง และใหหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุซ้ือหรือจัดจางไดภายในวงเงนิที่ไดรับความ
เห็นชอบจากประธานกรรมการ  สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณจีําเปนและ
เรงดวนทีเ่กิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน และไมอาจดําเนนิการตามปกติไดทนั  ใหเจาหนาทีพ่สัดุ 
หรือเจาหนาทีผู่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานดําเนนิการไปกอน  แลวรีบรายงานขอความเหน็ชอบตอ
ประธานกรรมการและเมื่อประธานกรรมการใหความเหน็ชอบแลว       ใหถือรายงานดังกลาวเปน
หลักฐานการตรวจรับโดยอนโุลม 
                  กรณีการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งมีราคาไมเกนิ หนึ่งหมื่นบาท   ใหผูจัดการ หรือ
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุซ้ือไดโดยไมตองปฏิบัติตามวรรคแรก 

5.2 การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคา
เกินหนึ่งแสนบาท  แตไมเกนิสองลานบาท 

5.3 การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมี
ราคาเกินกวาสองลานบาท 

5.4 การซื้อหรือการจางโดยวิธีพเิศษ ไดแก การซื้อคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกินหนึ่งแสน  
บาท ใหกระทาํไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณใีด ดังตอไปนี ้

(1) เปนพัสดุที่ตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ 
(2) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มมากขึ้นในสถานการณที่จําเปน  หรือ

เรงดวน  หรือเพื่อประโยชนของสหกรณ  และจําเปนตองซ้ือเพิ่ม  
(3) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่

จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึง  อะไหล  รถ
ประจําตําแหนง  หรือยารักษาโรคที่ไมตองจัดซื้อตามชื่อสามัญในบัญชี
ยาหลักแหงชาติ  

(4) เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรอืส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซือ้เฉพาะแหง 
(5) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลด ี

 
 
 



การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดาํเนินการดงันี ้
  (1)  กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา  10  วัน  สําหรับการสอบราคาในประเทศ
หรือไมนอยกวา  45  วนั  สําหรับการสอบราคานานาชาต ิ ใหเจาหนาทีพ่ัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบ
ราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนัน้โดยตรง  หรือโดยทางไปรษณีย
ลงทะเบยีนใหมากที่สุดเทาทีจ่ะทําได  กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ที่ทําการ
สหกรณ 
  (2)  ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนกึซองจาหนาถึงประธาน
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางครั้งนัน้  และสงถึงสหกรณกอนวนัเปดซองสอบราคา  
โดยยืน่โดยตรงที่สํานกังาน  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบยีน   
  (3)  ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบวุันและเวลาที่รับซอง  ในกรณีที่ผูเสนอ
ราคามายืน่ซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง  สําหรับกรณีที่เปนการยื่นซองทางไปรษณีย  ใหถือ
วันและเวลาทีส่วนราชการนัน้ลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง  และใหสงมอบซองใหแกหวัหนา
เจาหนาที่พัสดทุันท ี
                             (4)  ใหหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุเกบ็รักษาซองเสนอราคาทกุรายโดยไมเปดซองและเมื่อถึง
กําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว  ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรบัซองตอ
คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  เพือ่ดําเนนิการตอไป 
 
  คณะกรรมการเปดซองสอบราคามหีนาทีด่ังนี้ 
  (1)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชรีายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ  
ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย  ตามวนั  เวลา  และสถานที่ที่กาํหนด  และตรวจสอบรายการเอกสาร
ตามบัญชขีองผูเสนอราคาทกุราย  แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมอืช่ือกํากบัไวในใบเสนอราคาและ
เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
  (2)  ตรวจสอบคุณสมบัตขิองผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและ
รายการละเอยีด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
  (3)  พิจารณาคดัเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม  (2)  ที่มีคุณภาพ
และคณุสมบัตเิปนประโยชนตอทางสหกรณเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคา
ต่ําสุด 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสดุดังกลาวไมยอมเขาทาํสัญญาหรือขอตกลงกบัสวนราชการใน
เวลาที่กาํหนดตามเอกสารสอบราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่าํรายถัดไปตามลําดบั 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
  (4)  ในกรณีทีม่ีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอยีดและเงื่อนไขที่กําหนดไวใน
เอกสารสอบราคาเพียงรายเดยีว  ใหคณะกรรมการดําเนินการได โดยอนุโลม 



  (5)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการดําเนินการเพื่อส่ังการ 
  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่
คณะกรรมการเห็นสมควรซือ้หรือจางยังสูงกวาวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการดําเนนิการ
ตามลําดับ  ดังนี้ 
  (1)  เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได  หากผูเสนอราคา
รายนั้นยอมลดราคาแลว  ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง  หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวา
นั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก  แตสวนที่
สูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง  ถาเหน็วาราคาดังกลาว
เปนราคาที่เหมาะสม  ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 
  (2)  ถาดําเนินการตาม  (1)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซือ้หรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนด
ระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไมมายืน่ซอง  ใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม  หากผูเสนอ 
ราคาต่ําสุดในการตอรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินทีจ่ะซือ้หรือจาง  หรือสูงกวา  แตสวนที ่
สูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม  ก็
ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนัน้ 
  (3)  ถาดําเนินการตาม  (2)  แลวไมไดผล  ใหเสนอความเห็นตอคณะกรรมการ
ดําเนินการเพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ  ลดจํานวน  หรือลดเนื้องาน  หรือขอเงิน
เพิ่มเติม  หรือยกเลิกการสอบราคาเพื่อดําเนินการสอบราคาใหม 
 

การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคาการใหดําเนินการดังนี ้
  ใหเจาหนาทีพ่สัดุจัดทําเอกสารประกวดราคา  ตามตัวอยางที่ สหกรณกาํหนดหรือตาม
แบบที่ผานการตรวจพิจารณาของคณะกรรมการดําเนนิการแลว 
  การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไป
จากที่ สหกรณ กําหนดหรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของคณะกรรมการดําเนนิการ  โดยมี
สาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางหรอืแบบดังกลาว  และไมทําใหสหกรณเสียเปรียบก็ใหกระทํา
ได   
  การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ  และมีสาระสําคัญดังนี ้
  (1)  รายการพสัดุที่ตองการซื้อ  หรืองานที่ตองการจาง 
  (2)  คุณสมบัตขิองผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 
  (3)  กําหนดวนั  เวลา  รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
  (4)  สถานที่และระยะเวลาในการขอรับ  หรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคาและราคา
ของเอกสาร 
  (5)  แหลงเงินกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคาในกรณปีระกวดราคานานาชาต ิ



   การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหหวัหนาเจาหนาที่พัสดุมหีนาที่รับผิดชอบ
ควบคุมดูแลและจัดทําหลักฐานการเผยแพรและการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาที่
กําหนดโดยใหเจาหนาที่พสัดุดําเนินการดังนี ้
  (1)  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ  ที่ทําการสหกรณ   
  (2)   สงไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง  และ/หรือประกาศในหนังสือพิมพ 
  นอกจากการดาํเนินการตามวรรคหนึ่ง  หากเห็นสมควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพ
ขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวธีิอ่ืนอีกดวยกไ็ด 
  การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหนึง่  หากจดัสงทางไปรษณยีใหจัดสงโดยใช
บริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  เวนแตทองที่ใดไมมีบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  จึงใหจัดสง
ทางไปรษณยีลงทะเบียน 
  การดําเนนิการตามวรรคหนึ่ง  วรรคสอง  และวรรคสาม  ใหกระทํากอนการใหหรือ
การขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา  7  วันทําการ 
  สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ  ใหสหกรณถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือแหลงใหเงนิชวยเหลือ 
   การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา  รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ
หรือรายละเอียด  ใหกระทํา ณ สถานที่ที่สามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม  และ
จะตองจดัเตรียมเอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อท่ีมี
อาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น  รายละ 1 ชุด  โดยไมมเีงื่อนไขอื่นใดในการใหหรือการขาย 
  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาตองกระทําไมนอยกวา  7  วันทําการ  และ
จะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือการขาย
เอกสารประกวดราคาจนถึงกอนวนัรับซองประกวดราคาไมนอยกวา  7  วันทําการ   
  ในกรณีที่มีการขาย  ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่ทางสหกรณตองเสียไป
ในการจดัทําสําเนาเอกสารประกวดราคานัน้ 
  ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้นและมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซ้ือ
เอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้นหรือไดรับ
เอกสารประกวดราคาใหม  โดยไมตองเสยีคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 

 ในกรณีการซื้อหรือการจางใดมีรายละเอียดที่มีความซับซอน  หรือมีความจําเปนโดย 
สภาพของการซื้อ หรือการจางที่จะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่  ใหสหกรณกําหนดวัน  
เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวดราคา 
  กอนวนัปดการรับซองประกวดราคา  หากสหกรณเห็นวามีความจําเปนที่จะตอง
กําหนดรายละเอียดเพิม่เติมหรือมีการชี้สถานที่อันเปนการแกไขคุณลักษณะเฉพาะที่เปนสาระสําคัญซึ่ง
มิไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาตัง้แตตน  ใหสหกรณจัดทําเปนเอกสารประกวดราคาเพิม่เติม
และใหระบุ  วนั  เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอยีดหรือการชี้สถานที่ไวดวย  และใหดําเนินการ



ได โดยอนุโลม  รวมทั้งใหแจงเปนหนังสือใหผูที่ไดรับหรือไดซ้ือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกราย
ทราบโดยมิชักชา 
  การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบจัดทําบันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการชีส้ถานที่เปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐาน
ทุกครั้ง ถามีการดําเนินการตามวรรคสอง  ใหสหกรณพิจารณาเลื่อนวนั  เวลา  รับซอง  การปดการรบั
ซอง  และการเปดซองประกวดราคา  ตามความจําเปนแกกรณดีวย 
  เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา  หามมิใหรนหรือเล่ือน  หรือเปลี่ยนแปลง
กําหนดเวลารบัซอง และเปดซองประกวดราคา 
  การรับซองทางไปรษณยีจะกระทํามิได   เวนแตการประกวดราคานานาชาติซ่ึง
กําหนดใหมีการยื่นซองทางไปรษณยีได   

 คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  มีหนาที่ดังนี้ 
  (1)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  ลงชื่อกํากับซองกับ
บันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
  (2)  ตรวจสอบหลักประกนัซองรวมกบัเจาหนาที่การเงนิและใหเจาหนาที่การเงินออก
ใบรับใหแกผูยืน่ซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทกึในรายงานดวย   
  (3)  รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้ง
พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี)  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงาน
ไวดวย 
  (4)  เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา  หรือเอกสารหลักฐาน
ตาง ๆ ตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก   
  (5)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง 
ๆ ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผยตามเวลาและสถานที่ที่กําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือ
ช่ือกํากับไวในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
  (6)  สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมดวย บันทึก
รายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
               คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มหีนาที่ดังนี ้
               (1)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบราคา เอกสารหลักฐานตาง ๆ  พสัดุ
ตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไข
ในเอกสารประกวดราคา 

ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดใน 
เอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนัน้ไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบ
เสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอื่นหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพจิารณาผอนปรนใหผูเขาประกวด
ราคาโดยไมตดัผูเขาประกวดราคารายนั้นออก 
 



                           ในการพจิารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดกไ็ดแต
จะใหผูเสนอราคารายใดเปลีย่นแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 
  (2)  พิจารณาคดัเลือกสิ่งของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่
ตรวจสอบแลวตาม (1) ซ่ึงมีคุณภาพและคณุสมบัติเปนประโยชนตอสหกรณ  แลวเสนอใหซ้ือหรือจาง
จากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

             ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการ
ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไป
ตามลําดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกัน  ดวยวิธียืน่ซองเสนอราคา 
  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอยีดและเงื่อนไขที่
กําหนด  ใหเสนอคณะกรรมการดําเนนิการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  เพื่อดําเนินการประกวด
ราคาใหม   
  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอ
ราคารายใด  ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของสหกรณเปนเหตใุหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญใน
รายการละเอียด  หรือเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซึ่งทําใหเกิดการไดเปรียบเสยีเปรียบ
ระหวางผูเขาเสนอราคาดวยกัน  ใหสหกรณพิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น 
 

การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ  
การซื้อหรือการจางโดยวิธีพเิศษ ใหประธานแตงตั้งคณะกรรมการจัดซือ้โดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อ

ดําเนินการดังตอไปนี ้
(1) ในกรณเีปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ  ใหเชิญผูมีอาชีพขาย

พัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเหน็วาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(2) ในกรณีทีเ่ปนพัสดุที่ไดซ้ือไวแลว  แตมีความจําเปนตองใชเพิ่มในสถานการณทีจ่ําเปนหรือ
เรงดวน  หรือเพื่อประโยชนของสหกรณใหเจรจากับผูขายรายเดมิตามสัญญาหรือขอตกลง ส้ินสุด
ระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากวา  หรือราคาเดิมภายใต
เงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี)  เพือ่ใหบังเกดิ
ผลประโยชนสูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ 

(3) ในกรณเีปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมขีอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุ
ยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพสัดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่
เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํา
ได 



(4) ในกรณีทีเ่ปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสราง  ซ่ึงจําเปนตองซือ้เฉพาะแหง  ใหเชิญ
เจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา  หากเหน็วาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะได 

(5) ในกรณเีปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพขาย
พัสดุนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวา
ผูเสนอราคารายที่เหน็สมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
    ขอ 6  กอนดาํเนินการซื้อ หรือ กอนดําเนินการจางทกุครั้ง  ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานถึง
ผูมีอํานาจสั่งซ้ือ  หรือส่ังจายตามรายการนี ้

(1)  เหตุผลและความจําเปนตองซื้อหรือตองจาง 
  (2)  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง 

(3)  ราคาพัสดุในทองตลาดในขณะนั้น  ทีพ่อจะสืบทราบได 
  (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจะจาง 
  (5) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น ๆ 
  (6) เสนอแนะแตงตั้งบุคคลเปนกรรมการตรวจรับพัสด ุ
   (7) อ่ืน ๆ 
  ขอ 7 คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ  มีหนาที่ตรวจรับพัสดุที่ไดซ้ือหรือไดจางวามีจํานวนถูกตอง 
คุณภาพเหมาะสมหรือไม  แลวรายงานเสนอผูมีอํานาจสั่งซ้ือหรือส่ังจางแลวแตกรณีภายใน 3 วันทําการ   
ตั้งแตผูขายหรอืผูรับจางสงมอบพัสดุ  แลวสงมอบเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาไว 

ขอ 8  เมื่อผูมีอํานาจสั่งซ้ือหรือส่ังจางไดรับรายงานการตรวจนับถูกตองใหรวบรวมหลักฐาน
การดําเนนิการทั้งหมด  เสนอประธานกรรมการ  หรือ  รองประธานกรรมการสหกรณ พิจารณาอนมุัติ
จายเงินใหแกผูขายผูรับจาง  และเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินทันที  หลังจากจายเงินใหแกผูขาย  หรือผูรับ
จาง 
  ขอ 9 ในกรณท่ีีกรรมการตรวจรับพัสดุไมสามารถรับพัสดุไดดวยเหตผุลไดใหผูจัดการสหกรณ
อมทรัพยตํารวจสุราษฎรธานี  จํากัด  แจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบทันทีที่ไดรับรายงาน  และใหระงับ
การจายเงนิไวกอนจนกวาการวินิจฉัยส้ินสุด 
  ขอ 10  ในกรณีเจาหนาที่พสัดุ มีความจําเปนจะขอยืมเงนิทดรองจาย สําหรับเปนคาใชจายใน
การจัดซื้อ หรือจัดจาง ใหผูจดัการพิจารณาจายเงินทดรองจายไดตามความจําเปน    และใหผูยืมเงินทด
รองจายยืน่เบกิเงินพรอมดวยเอกสารการจายเงิน และเงินเหลือจายเพื่อหักลางเงินยืมทดรองจายภายใน 
30  วัน  นับตั้งแตวนัที่ไดเบกิเงินทดรองจาย 
 
 
 
 



การควบคุมและการจําหนาย 
 

  ขอ 11  ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําหลักฐานการรับจายพัสด ุ
  ขอ 12  การจําหนายพัสดุ   ทีชํ่ารุด   หรือเส่ือมคาหรือสูญหายทุกกรณี   ใหคณะกรรมการ
ดําเนินการ สหกรณออมทรพัยตํารวจสุราษฎรธานี จํากดั  เปนผูพิจารณาวนิิจฉัย  หรือใหความเหน็ชอบ
และแตงตั้งคณะกรรมการอยางนอย 3 คน ควบคุมในการจําหนวยหรือทําลาย 
   ขอ 13 ใหผูจดัการสหกรณออมทรัพยตํารวจสุราษฎรธานี จํากัดเปนผูรักษาการใหเปนไปตาม
ระเบียบนี ้
 
                                   ประกาศ  ณ  วนัที่  10 กรกฎาคม  พทุธศักราช    2556 
                               

                                                         ดาบตํารวจ       ถานันเดช  ชัยสงคราม 

                                                                              ( ถานันเดช  ชัยสงคราม ) 
                                                                           ประธานกรรมการดําเนนิการ 
                                                              สหกรณออมทรัพยตํารวจสุราษฏรธานี จํากัด 
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